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CARA LOGIN UNTUK PENGGUNA BARU
KE APLIKASI BESIGN

Langkah-langkah login pengguna baru ke aplikasi BeSign :

1. Buka aplikasi Besign

2. Klik menu masuk ke Besign

3. Pada tampilan login, klik Lupa Password

4. Kemudian masukan email dinas pada saat pendaftaran TTE (jika lupa, bisa
menghubungi kominfo)
Kemudian tekan kirim
Setelah itu, login ke email dinas melalui link https://webmail.solselkab.go.id,
masukan email dan password (jika lupa, hubungi kominfo)
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7. Pada kotak masuk akan terlihat email Reset Password
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https://webmail.solselkab.go.id/

8. Kemudian Klik link reset yang ada pada email tersebut
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Q & ¥ Reset password
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10.Instal salah satu aplikasi yang di minta melalui playstore.

11. Setelah selesai menginstal, buka aplikasi tersebut, kemudian scan barcode yang
ada di layar melalui aplikasi tadi.

12. Setelah di scan barcode maka akan tampil di layar hp kode OTP.

13.Kemudian kode OTP tersebut di masukkan ke kolom kode OTP, kemudian
masukan juga nama perangkat HP.

14 .Klik Kirim

15. Setelah itu akan muncul kolom untuk memasukan password baru. Isikan password
baru untuk login ke aplikasi besign (password minimal 8 karakter, terdiri dari huruf
besar, huruf kecil, angka dan simbol)

16.Kemudian konfirmasi kembali password baru.
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17.Klik OK.
18.Kemudian kembali ke halaman awal login aplikasi BeSign
19. Masukan email dinas, dan masukan password yang baru dibuat tadi.

20.Kemudian masukkan kode OTP yang bisa di lihat pada aplikasi OTP yang sudah di
download tadi.

21.Kemudian Klik Login.
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CARA LOGIN KE APLIKASI BESIGN

Langkah-langkah login ke aplikasi BeSign :
1. Buka aplikasi Besign
2. Klik menu Mulai untuk masuk ke Besign

. =
s D
1= BeSign L5 BeSign
TR whe
Q &2
N
-
o
Bekerja dimana saja
Dapatkan apa yang Anda perlukan dimanapun Anda berada Selamat dﬂtdng di BeSIgn
Masuk ke akun Anda untuk menikmati fitur luar biasa kami
Masuk ke BeSign
“ Pergi ke Halaman Utama

3. Masukan username/email dan password aplikasi BeSign (gunakan email dinas
yang berakhiran solselkab.go.id, jika lupa, hubungi kominfo)

Balai
Sertifikasi
Elektronik

%

Selamat Datang Signer &
Sllakan masuk ke akun Anda dan mulal petualangan

Username atau Email

rezkamaullda@solselkab.go.id

Password Lupa Password

............. ®

(] ingat Akun ini
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4. Kemudian, masukan kode OTP (Kode OTP di lihat pada aplikasi FreeOTP yang di
download pada saat penerbitan TTE)

Balai
Sertifikasi
Elektronik

%

Selamat Datang Signer &/

Silakan masuk ke akun Anda dan mulai petualangan

rezkamaulida@solselkab.go.id ©

[0 samsung A50S [0 samsung A50S

[0 REZKA

Kode OTP

5. Setelah itu klik Masuk. Maka akan tampak tampilan seperti gambar dibawah ini.

BBeSign Q @
U em

SURVE! KEPUASAN PENGGUNA
LAYANAN 5SrE TAHUN 2023

= R

—i L LALA

Informasi Sertifikat Anda

NOMOR SERI

275d523573061788a1722670a8928f458fbel6fb

BERLAKU HINGGA
@© sab, 1 November 2025 08:48
STATUS ENROLLMENT

S IssUE

Akses menu

B ||| |do]| &

Telusuri File Scan QR Statistik Sertifikat Digital

<

Pengaturan
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LANGKAH-LANGKAH MENAMBAHKAN VISUALISASI (TEMPLATE)
TANDA TANGAN ELEKTRONIK PADA APLIKASI BESIGN

Langkah-langkah menambahkan visualisasi ke BeSign :
1. Masuk ke aplikasi BeSign
2. Setelah masuk ke aplikasi BeSign, pada tampilan depan BeSign klik menu Pengaturan

BN R 77%0

8 ()

Informasi Sertifikat Anda

NOMOR SERI

6af3324b8989ab028987a527ab493310cf983f4e

BERLAKU HINGGA
@® sab, 25 Januari 2025 10:34
STATUS ENROLLMENT

o
v ISSUE

Akses menu
D = ” O
c» ol
Telusuri File Scan QR Statistik Sertifikat Digital

Pengaturan

3. Pada menu pengaturan, pilih bagian Visualisasi

14120 o NEE L 77%R

&« Pengaturan

Konfigurasi
@® nNotifikasi >
5 Keamanan >
(4 visualisasi }
Q) Bahasa >
IEI Ubah Kredensial >
Informasi
/N Riwayat Perubahan >
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4. Kemudian, klik Tambah Gambar

14150 OAEE Ll 77%8

& Visualisasi

(®) TEMPLATE TTE REZKA o
Ditandatangani secara elektronik oleh :
SANDIMAN AHLI PERTAMA
REZKA MAULIDA, S.Kom Q i sl
19950808 202203 2 004 N | Ele

Penata Muda (il.a)

-+ Tambahkan gambar

5. Cari gambar template yang sudah di kirim via Whatsapp, kemudian pilih gambar
tersebut.

6. Setelah gambar muncul di BeSign, klik Simpan.

(®) TEMPLATE TTE REZKA o

Ditandatangani secara elektronik oleh :
SANDIMAN AHLI PERTAMA

REZKA MAULIDA, 5.Kom " ]
19950808 202203 2 004 Wi
Penata Muda (11l.a)

() 1MG-20240527-WA0006 u

Ditandatangani secara elektronik oleh :
ANALIS STATISTIK

AL RAQNA SARI, $.5i % H
19950803 202203 2 005 Wi

Penata Muda (111.a)

- Tambahkan gambar
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LANGKAH-LANGKAH PENANDATANGANAN DOKUMEN DENGAN
APLIKASI BESIGN

1. Masuk ke aplikasi BeSign
2. Setelah masuk ke aplikasi BeSign, pada halaman utama, pilih menu Telusuri File

o%

GRATIFIKASI
JANGAN ILEGAL
TERIMA s
JANGAN

BERI

Informasi Sertifikat Anda

ol
275d523573061788a1722670a8928f458fbel6fb

BERLAKU HINGGA
@© sab, 1 November 2025 08:48
STATUS ENROLLMENT
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Akses menu

ot | O
c» ol
scan QR Statistik Sertifikat Digital

3. Pada menu telusuri file, cari File PDF yang akan di Tandatangani pada media
penyimpanan file

&  File PDF Terbaru =

-

Q, caridiFile Terkini

DOC-20240729-WA0004. _signed.pdf
20.07.2024 14:40:33

D 814 kb, modifikasl terakhir: 20,0

LAPORAN LAYANAN PERSANDIAN BULAN
[ Juu_signed.pdt

420 kb, medifikas terakhir: 20,0720

24 111813

LAPORAN PENERBITAN TTE WALINAGARI SE
[ sANGIR _signed.pdf

18 kib, modifikasl terakhir: 2,07.2024 118:33

LAPORAN KEGIATAN SOSIALISASI DAN PENERBITAN
D TTE WALI NAGARI DI KPGD _signed.pdf

terakhir: 26.07.2024 1117:33
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4. Setelah dokumen PDF yang akan di tandatangani terbuka, tekan tombol pena warna
biru di pojok kanan bawah

& Surat_Uji_Coba_TTD

Dinas Badan vonvenay

SHIIII\IAI KABUPATEN SOLOK SELATAN

...........

Padang Ao 28 Janua 2920

5. Setelah itu pilih “Tanda Tangan digital yang terlihat”

Menandatangani dokumen secara digital

@\ Tanda tangan digital yang tidak terlihat

@ Tanda tangan digital yang terlihat I

6. Kemudian akan muncul template Tanda Tangan Elektronik. Setelah itu kita bisa atur
dimana kita ingin meletakkan template Tanda Tangan Elektronik, lalu tekan tombol
ceklis berwarna biru di pojok kanan bawah
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& Ssurat_uji_Coba_TTD 8 <

Letakkan tanda tangan Anda

PEMERINTAN KABUPATEN SOLOK SELATAN
Dinas MBadas vorooo

T

7. Maka akan muncul menu untuk memasukkan pashprase/frasa sandi (Password untuk
penandatanganan secara elektronik)

Masukkan frasa sandi

®

Aktifkan biometric fingerprint untuk selanjutnya

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan Sertifikat Elektronik yang diterbitkan oleh
Balai Sertifikasi Elektronik (BsrE), Badan Siber dan Sandi Negara



8. Setelah memasukkan frasa sandi, kemudian pilih menu tandatangani, apabila frasa
sandi yang kita masukkan benar akan muncul tulisan “Berhasil Tanda Tangan”

Berhasil Tanda Tangan

File Anda disimpan dalam dokumen yang

ditandatangani BeSign
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LANGKAH-LANGKAH PENANDATANGANAN DOKUMEN DENGAN
APLIKASI BESIGN DEKSTOP

Langkah-langkah penandatanganan dokumen dengan BeSign Dekstop :
1. Buka aplikasi BeSign Dekstop yang sudah di download pada Laptop/Komputer.

2. Pada tampilan awal BeSign Dekstop, klik Masuk

BeSign Desktop

Selamat Datang di BeSign

Tanda Tangan jadi lebih #AmanBikinNyaman

Verifikasi Dokumen

Didukung oleh :

"‘ Copyright ® 2024 by BSrE All rights reserved ‘

3. Kemudian isikan username dengan email dinas yang berakhiran solselkab.go.id, serta
password aplikasi BeSign yang sudah dibuat sebelumnya.

BADAN SIBER
DAN SANDI
NEGARA

L1} - [m] X

Balai
Sertifikasi
Elektronik

%

Selamat Datang Signer ¥
Silakan masuk ke akun Anda dan mulai petualangan

Username atau Email

{ Masukan Email atau Username Anda ]

Password Lupa Password
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4. Setelah mengisikan username dan password, klik Masuk. Maka akan muncul kolom
untuk memasukkan kode OTP. Kode OTP diambil dari aplikasi FreeOTP atau Google
Authenticator yang sudah di instal sebelumnya. Klik Masuk

] - a X
' Balai
[ Sertifikasi
N | Elektronik

Selamat Datang Signer ¥
lakan masuk ke akun

Silakan masuk ke akun Anda dan mulai petualangan

rezkamaulida@solselkab.go.id

Kode OTP

5. Setelah masuk, Pada tampilan utama BeSign Dekstop pilih menu Telusuri File.
Kemudian cari file yang ingin kita tanda tangani.

B BeSign Desktop Rezka Maulida & P - @

>

Drag & Drop Dokumen
atau

6. Setelah dokumen yang akan ditandatangani terbuka, tekan ubah visualisasi untuk
menambahkan visualisasi (template) tanda tangan elektronik.

E BeSign Desktop Rezka Maulida o Y = o

SURAT U)I COBA TTE.pdf PEMERINTAH KABUPATEN OK S
DINAS KOMUNII | DA! FOR!

X
Visualisasi Tanda Tangan

oes D

7. Pada halaman ini, kita menentukan terlebih dahulu tipe visualisasi, apakah Invisible
(tidak terlihat) atau Visible (terlihat). Setelah itu lanjut unggah spesimen tanda tangan
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(template). Klik unggah spesimen, lalu cari dimana kita menyimpan template tanda
tangan elektronik.

E BeSign Desktop Rezka Maulida & N - @
= Tipe Visualisasi Tanda Tangan
K Visualisasi Tanda Tangan
& irwisible
@ Keamanan Visitde
= Peranjian Pemilik

Spesimen Tanda Tangan

% Riwayat Perubahan

8. Setelah template di unggah, tekan Pilih. Kemudian kembali ke halaman tempat
dokumen kita akan di tandatangani tadi.

12 Besign Desktop Rezka Maulida o “ = ®

Tipe Visualisasi Tanda Tangan

Invisible

@ visible

Spesimen Tanda Tangan

9. Pada halaman dokumen tadi, akan otomatis muncul template tanda tangan elektronik

yang kita unggah tadi. Kita tinggal menyesuaikan dimana kita akan meletakkan template
tersebut. Kemudian klik Tanda Tangan.

13 BeSign Desktop Rezka Maulida o “® e 0

i ) B Dokumen tidak memiliki tandatangan efektronik

SURAT UJI COBA TTE pdf PEMERINTAH KABUPATEN SOLOK SELATA Visualisasi Tanda Tangan
INIKAS| DAN INFORMATIK
g, Sarge. Sk St BomatrsBarst

oes
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10. Setelah itu masukkan pashprase (password penandatanganan dokumen), klik Tanda

Tangan.
a -
Heme i o Riow View Halp [ Share -]
== ja Al e | T T .
. - ‘
................. -
PEMERINTAH KABUPATEN SOLOK SELATAN
DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA
10. Selelah itu

Padang Aro, 5 Jull 2024

5 Beibe iy |t Bien 2 s

11. Dokumen telah selesai tertandatangani secara elektronik.

Padang Aro, 5 September 2024
Dibuat oleh,

| Ditandatangani secara elektronik oleh :
| VERIFIKATOR SERTIFIKAT ELEKTRONIK

REZKA MAULIDA, S.Kom.
Balai
19950808 202203 2 004 @ Sevnﬂkaskx
ni

Penata Muda (lll.a) Elektroni

Contact Person TTE:
1. Wesi Marsal, S.E (081261095793)
2. Rezka Maulida, S.Kom (082386173895)
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